(Ban hdnh

1

Phu luc |
RINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH i
| CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH TINH LAI CHAU

4 a‘_inh so: 1587 /0D-UBND ngay 26/6/2025 ciia Chai tich UBND tinh Lai Chau)

I. Linh vic Thanh lap va hoat déng cia toé hep tac, hop tac x4, lién hiép hep tac xa

STT | Tén tha tuc hanh chinh Quy trinh ngi bo
. Chuyén vién
Trua%t(%rgél:)h;é: Vi Phong Kinh té, Ha tang va D6
Ca nhan/Té6 chuc (Tiép nhan hd so) thi phuong/Phong Kinh te cap
NP N x& (Xt ly ho so)
Wt SR Thoi gian: 02 ngay
Dé nghi thay doi tén to A
hop tac, hop tac xa,
1 |lién hi¢p hop tac x4,

chi nhénh, van phong
dai di¢n, dja diém kinh
doanh cua hop tac xa,
lién hiép hop tac x&@ do
xam pham quyén so
hitu cong nghiép

Thei gian: 03 ngay
lam viéc ké tr ngay
nhan duoc day du gidy
to quy dinh

v

Lanh dao

Trung tdm Phuc vu R L X
Phong Kinh té, Ha tang va Bo

HCC cip xa Vin thu 10ng K  Hatangva D

(Tra ket qua) dong ddu, phat hanh thi phudong/Phong Kinh te cap

Thoi gian: Thoi gian: 1/4 ngay xa (Kl‘e_m_tra, ky duyét)
Khéng quy dinh Thoi gian: 1/2 ngay




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

Pé nghi thu hoi Gidy
chang nhan diang ky to
hop tac, Gidy chtng
nhan dang ky hop tac
x4, Gidy chting nhan
dang ky chi nhanh, van
phong dai dién d6i véi
truong hop ndi dung
ké khai trong hd so
dang ky thanh lap la
gia mao.

Thei gian: 03 ngay
lam viéc ké tr ngay
nhan vian ban dé nghi

C4a nhan/Té chuc

-

Trung tdm ’Phuc vu
HCC cap x&

-~

Trung tdm Phuc vu
HCC cép x&
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khéng quy dinh

-

~

(Tiép nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

-

\

: N
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha ting va Do

>

/

Vian thu
dong dau, phat hanh

4

A

Thoi gian: 1/4 ngay

<

~

v

thi phuong/Phong Kinh té cap
X (Xt Iy hé so)
Thoi gian: 02 ngay

- 4

\ 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap

4

A

x4 (Kiém tra, ky duyét)
Thaoi gian: 1/2 ngay

- 4




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

Ping ky thanh 1ap to
hop tac; dang ky to
hop tac trong truong
hop da dugc thanh lap
truéc ngay Luat Hop
tac xa c6 hiéu luc thi
hanh, thudc d6i tuong
phai dang ky theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
107 Luat Hop tac xa
2023

Thei gian: 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan hd so.

C4& nhan/Té chuc

-~

-

<

Trung tdm Phuc vu
HCC cap x4
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khoéng quy dinh

~

<

Trung tdm Phuc vu
HCC cép x4
(Tiép nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

: N
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha ting va Do

/

4

A

<

Vian thu
dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

\ 4

thi phwong/Phong Kinh té cap
xa (Xir ly hd so)
Thoi gian: 02 ngay

< 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi phuong/Phong Kinh té cap
x4 (Kiém tra, ky duyét)

Thoi gian: 1/2 ngay

< 4




STT | Tén tha tuc hanh chinh Quy trinh ngi bo
A Chuyén vién
Trulr_llgctgrzéPh;g vu Phong Kinh té, Ha tang vabo
C4 nhan/Té chic > ro > cap X » thi phuong/Phong Kinh té cip
(Tiep nhan ho so) X (X I hb so)
piloiaal 2 0 Thoi gian: 02 ngay
Cap lai Gidy chtng
nhan dang ky to hop K A \ J \ J
tac do bi mat, chay,
A rach, nat hoac bi tiéu

huay

Theoi gian: 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan duoc day du giay
to quy dinh

-

Trung tdm Phuc vu
HCC cap x4
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khdng quy dinh

<

~

-

Van thu

>

A

dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

&

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap
x4 (Kiém tra, ky duyét)

Thoi gian: 1/2 ngay

& 4




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

Ping ky thay doi noi
dung ding ky to hop
tac

Theoi gian: 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan dugc day du
gidy to quy dinh.

/ N D

Trung tam ’Phuc vu
> HCC cap xa

: N

Chuyén viép
Phong Kinh té, Ha tang va D6

Ca nhan/To chuc (Tiép nhan hd so)

Thoi gian: 1/4 ngay

- A 4

v

thi phuong/Phong Kinh té cap
xa (Xt ly ho so)
Thoi gian: 02 ngay

- 4

\4
/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap

a N )
Trung tdm Phuc vu
HCC cip x4 Vin thu
(Tra két qua) < dong dau, phét hanh <
Thoi gian: Thoi gian: 1/4 ngay
Khong quy dinh

- v 4

x4 (Kiém tra, ky duyét)
Thaoi gian: 1/2 ngay

- 4




STT | Tén tha tuc hanh chinh Quy trinh ngi bo
A Chuyén vién
Trulrjl%tgngézh;g vu Phong Kinh té, Ha téng V%:l DG
C4 nhan/Té6 chuc (Tiép nhan hd so) > thi phuc‘yn?/Phlc‘mﬁ‘Kin; té cap
DU X xa (Xt ly ho so
glclalanlibndey Thoi gian: 02 ngay
Hiéu dinh, cap nhat, bo < . - A 4
sung thong tin dang ky
to hop tac
6 | Thoi gian: 03 ngay

lam viéc ké tr ngay
nhan duoc ho so hop
€.

-

Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khéng quy dinh

<

~

~

>

A

<

Vian thu
dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

~

/ Lanh dao \

Phong Kinh t¢, Ha tang va Do
thi phuong/Phong Kinh té cap

4

A

x& (Kiém tra, Ky duyét)
Thaoi gian: 1/2 ngay

- 4




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

Thong bao tam ngurng
kinh doanh, tiép tuc
kinh doanh tro lai dbi
Véi t6 hop tac

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ke tr ngay
nhan dugc ho so hop
1.

C4a nhan/Té chuc

-

~

Trung tam Phuc vu
HCC cép x4
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khong quy dinh

<

~

-

Trung tdm Phuc vu
HCC cap x&
(Tiép nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

: N
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do

-

4

A

<

Vian thu
dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

~

A\ 4

thi phuong/Phong Kinh té cap
xa (Xu ly ho so)
Thoi gian: 02 ngay

- 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh t¢, Ha tang va Do
thi phuong/Phong Kinh té cap

4

A

x& (Kiém tra, Ky duyét)
Thaoi gian: 1/2 ngay

- 4




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

Cham dit hoat déng
té hop tac

Thoi gian:

* Truong hop thdng
b4do cham duat hoat
dong to6 hop tac: 03
ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc gidy
to theo quy dinh.

* Truong hop dang
ky cham duat hoat
dong to hop téc:

- 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan ho so.

- 03 ngay lam viéc keé
tir ngay két thic thoi
han (thoi han 03 thang
ké tir ngdy co quan
dang ky kinh doanh
cap huyén thoéng bao
tinh trang t6 hop tac
dang lam thii tuc cham
dit hoat dong trén
Cong thdng tin quac
gia vé dang ky doanh
nghi¢p ma khéng nhdn
dwroc ho so dang ky
cham dit hoat déng
ciia té hop tac)

a N

C4a nhan/Té chuc

v

A 4

a N

-~

A

~

Trung tam ,Phuc vu
HCC cap xa

(Tiép nhan,)
Thoi gian: 1/4 ngay

4

<

Chuyén vién Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi phuong/Phong Kinh té cap xa

(Tham dinh, x 1y)

- Trudng hop théng bao cham dit hoat
dong to hop tac: Thoi gian : 02 ngay
- Truong hop dang ky cham dut hoat
dong t6 hop tac: Thoi gian 04

4

/

Trung tam < . x
Phuc vu HCC cép xa A tﬁgti(g:]gh du
(Tra két qua) < P

Thoi gian: Khéng quy dinh

< 4

Thaoi gian: 1/4 ngay

&

A

\ 4
/Lﬁnh dao Phong Kinh té, Ha\

tang va D6 thi phuong/Phong
Kinh té cap x&

(kiém tra, ky duyét)
Thoi gian: 1/2 ngay

- 4




STT | Tén tha tuc hanh chinh Quy trinh ngi bo
A Chuyén vién
Trua%tgrzéih;; Vi Phong Kinh té, Ha tang vabo
Ca nhan/T4 chuc > (Tiép nhan hd so) > thi phudng/Phong Kinh te cap
Thoi gian: 1/4 ngay xa (Xu Iy'ho SO)\
Thoi gian: 02 ngay

Dung thuc hién thu tuc A

dang ky hop tac x4, lién

hiép hop tac xa

9

Thei gian: 03 ngay lam
Viéc.

~

<

Trung tdm Phuc vu
HCC cap x4
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khong quy dinh

~

~

\{'Zm thu
dong dau, phat hanh

>

A

Thaoi gian: 1/4 ngay

<

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap

A

x4 (Kiém tra, ky duyét)
Thoi gian: 1/2 ngay

< 4




10

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

10

Dung thn_{c hién thu tuc
dang ky t0 hop tac

Thei gian: 03 ngay lam
Viéc.

C4a nhan/Té chuc

a N

Trung tdm ’Phuc vu
> HCC cap x&

~

<

Trung tdm Phuc vu
HCC cép x4
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khéng quy dinh

~

[ N

Chuyﬁn vién
Phong Kinh té, Ha tang va Do

(Tiép nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

- 4

[ N

Vian thu
dong dau, phat hanh

4

A

v

thi phwong/Phong Kinh té cap
X (Xt 1y hé so)
Thoi gian: 02 ngay

& 4

v
K Lanh dao \

Phong Kinh t¢, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap

A

Thaoi gian: 1/4 ngay

& 4

x& (Kiém tra, Ky duyét)
Thoi gian: 1/2 ngay

- 4




11

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

11

Durng thuc hién thu tuc
giai thé¢ hop tac x4,
lién hiép hop tac xa

Thei gian: 03 ngay
lam viéc.

Ca nhan/Té chuc

-

Trung tdm ’Phuc vu
HCC cap x&

~

Trung tdm Phuc vu
HCC cép x&
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khong quy dinh

<

~

(Tiép nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

-

~

Van thu

< dong dau, phat hanh

4

Thoi gian: 1/4 ngay

<

~

4

v

a N
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do
thi phuong/Phong Kinh té cap
x& (Xt ly hd so)

Thoi gian: 02 ngay

- 4

\ 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi phuong/Phong Kinh té cip
x& (Kiém tra, Ky duyét)

Thoi gian: 1/2 ngay

- 4




12

STT | Tén tha tuc hanh chinh Quy trinh ngi bo
A Chuyén vién
Trung tamxphl{c Vi Phong Kinh té, Ha ting va Do
P S R HCC cap xa o . . e
C& nhan/To chuc > S » thi phuong/Phong Kinh te cap
(Tiép nhan ho so) % (X IV o
Thoi gian: 1/4 ngay o (.XLF SATIE) .
: Thoi gian: 02 ngay
Thong bao lap chi K i K J K J

12

nhanh, van phong dai
dién & nude ngoai
Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ké tr ngay
nhan ho so hop 1€.

~

Trung tdm Phuc vu
HCC cép x&
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khong quy dinh

<

~

~

Van thu

4

dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

<

~

4

\ 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi phuong/Phong Kinh té cip
x& (Kiém tra, Ky duyét)

Thoi gian: 1/2 ngay

- 4




13

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

13

Hiéu dinh, cap nhat, bd
sung thong tin dang ky
hop tac x&, lién hiép
hop tac xa

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ke tr ngay
nhan dugc ho so hop
1.

C4& nhan/T6 chuc

-

Trung tam ’Phuc vu
HCC cap xa

-

Trung tdm Phuc vu
HCC cap x4
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khong quy dinh

<

\

(Tiép nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

&

~

: D
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha tang va D6

4

~

\{én thu
dong dau, phat hanh

>

A

Thaoi gian: 1/4 ngay

<

~

\ 4

thi phuong/Phong Kinh té cap
xa (Xt 1y hd s0)
Thoi gian: 02 ngay

- 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi phuong/Phong Kinh té cap

>

A

x4 (Kiém tra, ky duyét)
Thoi gian: 1/2 ngay

>




14

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

14

Théng bao bd sung,
cap nhat thong tin
trong ho so ding ky
hop tac x&, lién hiép
hop tac xa

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ke tu ngay
nhan dugc ho so hop
lé.

C4& nhan/T6 chuc

-

Trung tam ’Phuc vu
HCC cap xa

~

Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khéng quy dinh

<

~

(Tiép nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

&

: D
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha téng vabo

-

Van thu

>

A

dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

<

A

v

thi phuong/Phong Kinh té cap
xa (Xt ly ho so)
Thoi gian: 02 ngay

- 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap

xa (Kiém tra, ky duyét)
Thaoi gian: 1/2 ngay

- 4




15

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

15

Hiéu dinh, cap nhat, b6
sung thong tin dang ky
chi nhénh, van phong
dai dién, dia diem kinh
doanh cua hgp tac x4,
lién hiép hop tac xa

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ke tu ngay
nhan dugc ho so hop
lé.

Ca nhan/Té chuc

-

Trung tdm ’Phuc vu
HCC cap x&

~

Trung tam Phuc vu
HCC cép x4
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khéng quy dinh

<

~

(Tiép nhan hd so)
Thoi gian: 1/4 ngay

-

: N

Chuyf:n viép
Phong Kinh té, Ha tang va Bo

-~

Vian thu
dong dau, phat hanh

>

Thoi gian: 1/4 ngay

<

v

thi phuong/Phong Kinh té cap
xa (Xt ly ho so)
Thoi gian: 02 ngay

- 4

v
/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi phuong/Phong Kinh té cip
x4 (Kiém tra, Ky duyét)

Thoi gian: 1/2 ngay

- 4




16

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

16

bang ky thanh 1ap hop
tdc x&, lién hiép hop
tac xi; dang ky chuyén
d6i to hop tac thanh
hop tac xa; dang ky
khi hop tac xa, lién
hiép hop tac xa chia,
tach, hop nhat

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ke tu ngay
nhan ho so hop 1€.

C4& nhan/Té chuc

-~

Trung tm ,Phuc vu
HCC cap xa

-

Trung tdm Phuc vu
HCC cap x4
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khong quy dinh

<

~

(Tiép nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

<

: O
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha tang va D6

~

Van thu

>

A

dong dau, phét hanh
Thaoi gian: 1/4 ngay

<

\ 4

thi phuong/Phong Kinh té cap
xa (Xt 1y hd s0)
Thoi gian: 02 ngay

< 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap

A

x4 (Kiém tra, ky duyét)
Thoi gian: 1/2 ngay

< 4




17

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

17

Pang ky hoat dong
chi nhanh, van phong
dai dién, thdong béo
dia diém kinh doanh

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ke tr ngay
nhan dugc ho so hop
1.

a N N

Trung tam Phuc vu

: N

Chuyﬁn vién
Phong Kinh té, Ha tang va D6

> HCC cép x&
(Tiep nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

- U & 4

C4a nhan/Té chuc

: N O N

\ 4

thi phuong/Phong Kinh té cap
X (Xt 1y hé so)
Thoi gian: 02 ngay

- 4

v
/ Lanh dao \

Phong Kinh t¢, Ha tang va Do
thi phuong/Phong Kinh té cap

Trung tdm Phuc vu
HCC cip x4 Vin thu
(Tra két qua) < dong dau, phat hanh <
Thoi gian: Thoi gian: 1/4 ngay
Khéng quy dinh

& A 4

x4 (Kiém tra, Ky duyét)
Thoi gian: 1/2 ngay

A 4




18

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

18

Ping ky thay doi noi
dung dang ky hop tac
x&, lién hiép hop tac
xd; Pang ky thay doi
noi  dung dbi  Voi
treong hop hop tac xa,
lién hiép hop tac xa bi
tach, nhan sap nhap

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so hop
1.

C4& nhan/T6 chuc

Trung tam ’Phuc vu
> HCC cap xa

/

-

Trung tdm Phuc vu
HCC cép x&
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khong quy dinh

\

4

(Tiép nhan hd so)
Thoi gian: 1/4 ngay

&

: N

Chuyén viép
Phong Kinh té, Ha tang va Do

-~

Vian thu
dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

<

v

thi phuong/Phong Kinh té cap
xa (Xt ly ho so)
Thoi gian: 02 ngay

- 4

v
/ Lanh dao \
Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap
x4 (Kiém tra, ky duyét)
Thoi gian: 1/2 ngay

- 4




19

STT | Tén tha tuc hanh chinh Quy trinh ngi bo
A Chuyén vién
UL et A e Phong Kinh t, Ha ting va D6
B R HCC cap xa o ) ] SRS
Ca nhan/To chirc > SN » thi phuong/Phong Kinh té cap
(Tiep nhan ho so) 2 (Xt IV ha
Thoi gian: 1/4 ngay - (. uiyno SO)\
. Thoi gian: 02 ngay
Cap doi Giay ching & A < o L /
nhan dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa
19

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ke tr ngay
nhan dugc ho so hop
lé.

~

Trung tdm Phuc vu
HCC cap x4
(Tra két qua)
Thaoi gian:

Khéng quy dinh

<

~

A

-

\{én thu
dong dau, phat hanh

>

Thoi gian: 1/4 ngay

&

4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap
x4 (Kiém tra, ky duyét)

Thoi gian: 1/2 ngay

& 4




20

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

20

Thong béao thay doi noi
dung dang ky hop tac
x&, lién hiép hop tac
x&; Thong bao thay doi
noi dung dang ky doi
véi hop tac xa, lién
hiép hop tac x& bi tach,
nhan sap nhap

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so hop
1.

C4& nhan/Té chuc

/

-~

Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khoéng quy dinh

<

~

<

Trung tdm Phuc vu
HCC cap x4
(Tiép nhan hd so)
Thoi gian: 1/4 ngay

: O
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha tﬁng vabo

/

>

&

Vian thu
dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

~

\ 4

thi phuong/Phong Kinh té cap
xa (Xu ly ho so)
Thoi gian: 02 ngay

< 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap

>

A

x& (Kiém tra, Ky duyét)
Thaoi gian: 1/2 ngay

- 4




21

STT | Tén tha tuc hanh chinh Quy trinh ngi bo
A Chuyén vién
Trug%tgrzézhfg vu Phong Kinh té, Ha téng V%:l DG
C4 nhan/Té chuc > (Tiép nhan hd so) » thi phuong/Phong Kinh te cap
L X x& (Xt ly ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay Thoi gian: 02 ngdy
Théng béo Vvé viéc < 7y < < 4
thanh  1ap  doanh
nghiép cua hop tac xa,
lién hiép hop tac xa
21

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ke tr ngay
nhan dugc ho so hop
1.

~

Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khéng quy dinh

<

~

-

Van thu

>

A

dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

<

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang vabo
thi phuong/Phong Kinh té cap

A

xa (Kiém tra, ky duyét)
Thaoi gian: 1/2 ngay

- 4
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STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

22

Ping ky thay doi noi
dung dang ky hoat
dong cua chi nhanh,
van phong dai dién,
dia diém kinh doanh
cia hop tdc x&, lién
hiép hop tac xa

Thoi gian: 03 ngay
lam viéc ké tu ngay
nhan dugc ho so hop
lé.

C4a nhan/T6 chuc

-

-

Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khong quy dinh

<

\

&

Trung tdm Phuc vu
HCC cap x&
(Tiép nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

~

>

A

<

\{én thu
dong dau, phat hanh
Thaoi gian: 1/4 ngay

: D
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cip
xa (Xt ly hd so)

Thoi gian: 02 ngay

- 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap

A

x4 (Kiém tra, ky duyét)
Thaoi gian: 1/2 ngay

< 4
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STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

23

Théng bao tam ngurng
kinh doanh/ tiép tuc
kinh doanh tro lai doi
véi hop tadc xa, lién
hiép hop tac x&, chi
nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh
doanh

Thei gian: 03 ngay
lam viéc.

C4& nhan/Té chuc

-~

Trung tm ,Phuc vu
HCC cap xa

-

Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa
(Tra két qua)
Thoi gian:

Khéng quy dinh

<

\

(Tiép nhan hd so)
Thoi gian: 1/4 ngay

<

: O
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha téng vabo

-

Van thu

>

A

dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

<

v

thi phuong/Phong Kinh té cap
xa (Xu ly ho so)
Thoi gian: 02 ngay

< 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap

A

xa (Kiém tra, ky duyét)
Thaoi gian: 1/2 ngay

- 4
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STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

24

Cap lai Giay chang
nhan dang ky hop tac
x4, Gidy chang nhan
dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai
dién, Giay chang nhan
dang ky dia diém kinh
doanh cua hgp tac x4,
lién hiép hop tac xa

Thei gian: 03 ngay
lam viéc.

C4& nhan/Té chuc

Trung tdm Phuc vu

-

Trung tdm Phuc vu

HCC cap x&

(Tra két qua)

Thaoi gian:
Khéng quy dinh

A

~

R HCC cap xa
(Tiép nhan ho so)
Thoi gian: 1/4 ngay

<

~

: N
Chuyén vién

Phong Kinh té, Ha ting va Do

>

-

Van thu

4

dong dau, phat hanh
Thoi gian: 1/4 ngay

A

A

~

4

v

thi phuong/Phong Kinh té cap
X (Xt 1y hé so)
Thoi gian: 02 ngay

< 4

/ Lanh dao \

Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap
x4 (Kiém tra, ky duyét)

Thoi gian: 1/2 ngay

A 4
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STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

25

Pang ky giai thé hop
tac xa, lién hiép hop
tac xa

Thot gian:

- Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc nghi
quyét giai thé hop tac
x&, lién hiép hop tac
Xa.

- Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so ding
ky giai thé (Truong
hop da thanh toan hét
cac khodn no va hoan
thanh nghia vu thué).

- Sau thoi han 06 thang
ké tir ngidy co quan
dang ky kinh doanh
cap huyén nhan duogc
nghi quyét giai thé cua
hop tac x&, lién hiép
hop tdc xa ma khong
nhian dugc hd so ding
Ky giai thé cua hop tac
xa, lién hiép hop tac
Xa.

- :

~

C4& nhan/T6 chuc

v

< A

~

Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa

(Tiép nhan, chuyén hd so)
Thoi gian: 1/4 ngay

4

/ Trung tdm Phuc vu HCC \

- Trudng hop da thanh toan hét cac ,
khoan ng va hoan thanh nghia vu thue:

<

/

Thoi gian: Khéng quy dinh

&

4

cap xi/Vian phong HDND Vin thu dong dau,
va UBND cap xa phat hanh
(tra ket qua) Thoi gian: 1/4 ngay

&

\

Chuyeén vién
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi

phuong/Phong Kinh té cap xa (Kiém tra,

ky duygt))

- Trudng hop nhan dugc nghi quyét giai

thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa:
Thoi gian 02 ngay

Trong thoi han 04 ngay

~

4

v

/

Lanh dao

4

A

x& (Kiém tra, Ky duyét)
Thaoi gian: 1/2 ngay

Phong Kinh t¢, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap

~

4
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STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

26

Cham dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac x4,
lién hiép hop tac xa
Thoet gian:

- Trong nudc: Trong
thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan hd
so ding ky cham duat
hoat d6ng chi nhanh,
van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

Két thac thoi han 06
thang ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cép
huyén thdng bao

- Truong hop chim dut
hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc
ngoai: Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc théng béo.

a N

C4a nhan/Té chuc

v

A 4

-~

A

/

Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa
(Tra két qua)
Thoi gian: Khong quy dinh

&

~

~

Trung tam ’Phuc vu HCC
cap xa

y

Gluyén vién Phong Kinh té, Haténgh

D6 thi phuong/Phong Kinh té cap xa
(xt Iy ho so)
- Truong hop cham dit hoat dong chi

(Tiép nhan, chuyén hd so)
Thoi gian: 1/4 ngay

4

nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nuéc ngoai: Thoi gian
02 ngay; - Trong thoi han 04 ngay ké

tir ngay nhan hd so ding ky cham dut
hoat dong chi nhanh, van phong dali

\\ dién, dia diém kinh doanh J

\ 4

/

Van thu dong dAu,
phat hanh

A

4

Thoi gian: 1/4 ngay

&

/Lﬁnh dao Phong Kinh té, Ha\
ting va Po6 thi phuong/Phong
Kinh té cAp x&
(kiém tra, ky duyét)
Thoi gian: 1/2 ngay

A

- 4
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I1. Linh vic thanh 1ap va hoat déng té hepc tac (ap dung cho cac to hop tac khong thuc hién ding ky theo Luit Hop tdc xi niim 2023)

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Quy trinh ngi bo

01

Thong  bao thanh
lap/thay doi to hop tac
Thoi gian: Ngay tai thoi
diém nhan ho so.

/

A

Trung tdm Phuc vu HCC

(Tiép nhan, chuyén hé so)
Thoi gian: Khong quy dinh

\

cap xa

/

Ca nhan/Té chuc

Lanh dao VP UBND cip x&
(Chuyén co quan chuyén mén

Thoi gian: Khong quy dinh

v

xu ly)

A

/

Trung tam ’Phuc vu HCC

cap xa
(Théng tin cho
ca nhan/té chirc)
Thoi gian: Khéng quy dinh

/Lénh daog Phong Kinh té, Ha

tang va D6 thi phuong/Phong
Kinh te cap xa
(cap nhat vao So6 theo doi)

Thoi gian: Khong quy dinh
A

[

Lanh dao UBND cap xa
kiém tra, xét duyét
Thoi gian: Khong quy dinh

Van thu cap nhat théng tin
trong So theo ddi vé viéc
thanh lap va hoat dong cua
t6 hop tac
Thaoi gian: Khong quy dinh

«—
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STT | Tén tha tuc hanh chinh Quy trinh ngi bo
4 ) ) Lanh dao VP UBND cap xa /Lﬁnh dao Phong Kinh té, Ha
Trung tam ’Phufz vu HCC (Chuyén co quan chuyén mén > tang va Do thi ,pl}u(‘mg/Phc‘)ng
y capxa xu 1Y) Kinh té cap xa
(Tlép _nhén, chuyén ho go) Thoi gian: Khong quy dinh ¢ (cap nhat vao S6 theo doi)
Thoi gian: Khong quy dinh < Thoi gian: Khong quy dinh
" / <
Thong béo cham dut
hoat dong cua td hop tac Lanh dao UBND cap x4
02 C4 nhan/Té chic »{ _ kiem tra, xet duyét

Thoi gian: Ngay tai thoi
diém nhan ho so.

Trung tdm Phuc vu HCC
cap x&
(Thdng tin cho
ca nhan/t chic)
Thoi gian: Khong quy dinh

Thoi gian: Khong quy dinh

Van thu cap nhat thong tin
trong So theo ddi vé viéc
thanh lap va hoat dong cua
t6 hop tac
Thoi gian: Khong quy dinh

«——
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I11. Linh vuc Hb tro td hop tac, hop tac x4, lién hiép hep tac xa

STT | Tén tha tuc hanh chinh Quy trinh ngi bg
/ \ / ) \ / Chuyeén vién i
Trung tam Phuc vu Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh » Phong Kinh te/Kinh té, ha tang
~ HCCcapxa » t¢& hatang va do thi cap xa va do thi cap xa
(Tiep nhan, chuyén ho so) Phan cong: 1/2 ngay (xtr ly)
Thoi gian: 1/4 ngay Tham dinh : 02 ngay < Thoi gian: 06 ngay
< ) 4
Diing ky nhu cau hd trg a N\
cua to hop tac, hop tac Linh dao
x4, lién hiép hop tac xa » UBND cép x4
01 Ca nhan/To chuc > (kiém tra, ky duyét)
Thoi gian: 10 ngay ke tir Thoi gian: 01 ngay
ngay nhan ho so hop I¢.
” < )
Trung tdm Phuc vu Vin thu

HCC cap xa
(tra két qua)

<

Thaoi gian: Khéng quy dinh

(d¢6ng dau, phat hanh)

4

A

Thoi gian: 1/4 ngay

<

4




IV. Linh vuc Quan ly cong san

30

Quyét dinh xac lap quyén
s& hiru toan dan doi Voi
tai san la di san khong co
ngudi thira ké.

* Thoi gian giai quyét:
Trong thoi han 36 ngay ké
tr ngay nhan duoc Xac
lap quyén s& hiru toan dan
dbi voi tai san.

a) Truwong hep: Do
UBND cdp tinh quan ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
*Thoi gian: 1/2 ngay

LD phong QLGCS
* Thoi gian thyc hién:
- Phan cong: 1/2 ngay
- Tham dinh: 03 ngay

~

~

o Chuyén vién phong

QLGCS xir ly hé so
* Thoi gian thuc hién:

J

16,5 ngay

&

Lanh dao S¢ Tai chinh
(ky, duygt)
* Thoi gian thyc hién:
03 ngay

f

( Vin thu UBND tinh
- Vao s6 CV, chuyén LD

T chuc, ca nhan

Lanh dao UBND
tinh (ky duyét)
* Thoi gian thuc
hién: 02 ngay

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
- B6 phan thu ngén
va tra két qua
*Thoi gian: 1/2 ngay

VPUB tinh phéan cbng 1/2
ngay; - Phat hanh van ban sau
khi LD UBND tinh ky duyét
1/2 ngay.

Y

Van thu S¢ Tai chinh
(Vao sé, dong dau,
phat hanh)

* Thoi gian thyc hién:
1/2 ngay

Lanh dao VPUB tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Phén cong: 1/2 ngay
- Tham dinh: 02 ngay

A

\ 4

Chuyén vién VPUB tinh
xu ly
Thoi gian: 06 ngay
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N O -
Trung tam Phuc vy Lanh dao Phong Kinh té/Kinh |y o SMWERVIER
~ HCCcipxa té, ha ting va do thi cAp xa e L L
(Tiep nhan, chuyén ho so) Phan cong: 1/2 ngay V%I'h(?i p ap5 5( uly)
. , Thoi gian: 1/2 ngay Tham dinh : 1/2 ngay < ol gian- .5 ngay
Quyeét dinh xac lap quyen 4 0
so hiru toan dan doi voi .
tai san la di san khéng co
ngudi thira ké.
* Thoi gian giai quyét: Uélflrgl dao
Trong thoi han 22 ngay ké pa A L > \ cap X&
tr ngdy nhan duoc Xac Canhan/To chirc (kiem tra, k.y duygt)
lap quyén s¢ hiru toan dan Thoi gian: 14 ngay
ddi vei tai san. A

b) Truwong hep: Do U
BND cdp xa qudn ly

Trung tdm Phuc

huc Van thu
vu HiC Cap xa (d6ng dau, phat hanh)
— (tra ket qua) Thai gian: 01 ngay —

Thaoi gian: Khéng quy dinh
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Linh vuc thanh lap va hoat dong cia h kinh doanh

bang ky thanh 1ap ho kinh
doanh

Thoi gian: Trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 18

Ding ky thay do6i noi dung
dang ky ho kinh doanh
Thot gian: Trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dii ho so hop 1¢

Tam ngung kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh trudc
han da thong bao cua ho
kinh doanh

Thoi gian: Trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan di ho so hop 16

Trung tdm Phuc vu
HCC cép x4
(Tiép nhan hd so)
Thoi gian: 1/4 ngay

C4& nhan/T6 chuc

Cham dat hoat dong ho
kinh doanh

Thoi gian: Trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké
tr ngdy nhan da hd so
hop |¢é.

Ding ky thay doi noi dung
dang ky to hop tac Cap lai
Gidy chung nhan ho kinh
doanh

Thot gian: Trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop 18.

Trung tdm Phuc vu

HCC cip xa Vin thu

(Tra két qua) dong dau, phat hanh

Thoi gian: Thoi gian: 1/4 ngay
Khéng quy dinh

Chuyén vién
Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phudng/Phong Kinh té cap
xa (Xt ly hd so)
Thoi gian: 02 ngay

v

Lanh dao
Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi phuong/Phong Kinh té cap
x4 (Kiém tra, ky duyét)
Thoi gian: 1/2 ngay
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