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PHỤ LỤC 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:        /QĐ-UBND ngày      tháng 7 năm 2023 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Lai Châu) 
 

 

PHẦN I 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ THUỘC THẨM QUYỀN  

GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI CHÍNH TỈNH LAI CHÂU 

 

PHẦN I.  DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

STT 
Tên thủ tục 

hành chính 
Lĩnh vực 

Cơ quan 

thực hiện 

1 Quyết toán vốn đầu tư công dự án hoàn thành 
Tài chính 

đầu tư 
Sở Tài chính 

2 
Cung cấp thông tin giá đới với việc mua sắm, 

sửa chữa tài sản có giá trị dưới 100 triệu 
Giá Sở Tài chính 

 

 

PHẦN II  

NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

NỘI BỘ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI CHÍNH 

TỈNH LAI CHÂU 

  

A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

1. Quyết toán vốn đầu tư công dự án hoàn thành 

Trình tự thực hiện:  

Bước 1: Chuyên viên phòng Tài chính đầu tư, Sở Tài chính tiếp nhận trực 

tiếp hồ sơ, tờ trình về việc thẩm định, phê duyệt quyết toán dự án hoàn thành 

chuyển Lãnh đạo phòng xử lý. Thời gian thực hiện: 04 giờ. 

Bước 2: Lãnh đạo phòng Tài chính đầu tư kiểm tra hồ sơ và phân công cho 

chuyên viên thực hiện. Thời gian thực hiện: 04 giờ.  

Bước 3: Chuyên viên được phân công nhiệm vụ thực hiện thẩm tra quyết 

toán dự án hoàn thành. 

- Trường hợp hồ sơ quyết toán do chủ đầu tư nộp không đảm bảo, chuyên 

viên được phân công nhiệm vụ thẩm tra quyết toán gửi văn bản đến chủ đầu tư đề 

nghị cung cấp bổ sung hồ sơ. Thời gian thẩm tra quyết toán dự án hoàn thành tính 

từ ngày cơ quan chủ trì nhận đủ hồ sơ quyết toán.  
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- Chuyên viên thực hiện thẩm tra quyết toán dự án hoàn thành xong lập Báo 

cáo kết quả thẩm tra quyết toán dự án sử dụng vốn đầu tư công trình lãnh đạo phòng. 

- Thời gian thực hiện: 

+ Đối với dự án nhóm A: 172 ngày. 

+ Đối với dự án nhóm B: 67 ngày. 

+ Đối với dự án nhóm C: 37 ngày. 

Bước 4: Trong thời hạn 03 ngày lãnh đạo phòng Tài chính đầu tư kiểm tra 

Báo cáo kết quả thẩm tra quyết toán dự án sử dụng vốn đầu tư công trình lãnh đạo 

Sở Tài chính. 

Bước 5: Lãnh đạo Sở Tài chính kiểm tra Báo cáo kết quả thẩm tra quyết 

toán dự án sử dụng vốn đầu tư công trình Ủy ban nhân dân tỉnh trong thời hạn 

04 ngày. 

Bước 6: Ủy ban nhân dân tỉnh nhận được Báo cáo kết quả thẩm tra quyết 

toán dự án sử dụng vốn đầu tư công xem xét, ra quyết định. 

- Thời gian thực hiện: 

+ Đối với dự án nhóm A: 29 ngày. 

+ Đối với dự án nhóm B: 19 ngày. 

+ Đối với dự án nhóm C: 14 ngày. 

Bước 7: Trong thời hạn 01 ngày Văn thư Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh 

cập nhật kết quả và phát hành văn bản và trả kết quả trên hệ thống Quản lý văn 

bản của tỉnh.  

Cách thức thực hiện: Trực tiếp. 

Thành phần hồ sơ:  

1. Đối với dự án đầu tư công hoàn thành, hạng mục công trình hoàn thành, 

dự án đầu tư công dừng thực hiện vĩnh viễn có khối lượng thi công xây dựng, lắp 

đặt thiết bị: 

- Tờ trình đề nghị phê duyệt quyết toán vốn đầu tư công dự án hoàn thành 

của chủ đầu tư (bản chính).  

- Biểu mẫu báo cáo quyết toán theo quy định tại khoản 2 Điều 33 Nghị định 

này (bản chính). 

- Các văn bản pháp lý có liên quan (bản chính hoặc bản do chủ đầu tư sao 

y bản chính). 

- Hồ sơ quyết toán của từng hợp đồng gồm các tài liệu (bản chính hoặc do 
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chủ đầu tư sao y bản chính). 

- Biên bản nghiệm thu công trình hoặc hạng mục công trình độc lập hoàn 

thành đưa vào sử dụng (bản chính). 

- Báo cáo kiểm toán của đơn vị kiểm toán độc lập trong trường hợp thuê 

kiểm toán độc lập thực hiện kiểm toán (bản chính). 

- Báo cáo kiểm toán hoặc thông báo kết quả kiểm toán. 

2. Đối với nhiệm vụ quy hoạch, nhiệm vụ chuẩn bị đầu tư sử dụng vốn đầu 

tư công, dự án dừng thực hiện vĩnh viễn chưa có khối lượng thi công xây dựng, 

lắp đặt thiết bị: 

- Tờ trình đề nghị phê duyệt quyết toán của chủ đầu tư (bản chính). 

- Biểu mẫu báo cáo quyết toán theo quy định tại khoản 2 Điều 33 Nghị định 

này (bản chính). 

- Các văn bản pháp lý có liên quan (bản chính hoặc bản do chủ đầu tư sao 

y bản chính). 

- Hồ sơ quyết toán của từng hợp đồng gồm bản chính các tài liệu (bản chính 

hoặc do chủ đầu tư sao y bản chính. 

 - Báo cáo kiểm toán của kiểm toán độc lập trong trường hợp kiểm toán độc 

lập thực hiện kiểm toán (bản chính). 

Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

Thời hạn giải quyết:  

- Đối với dự án nhóm A: 210 ngày. 

- Đối với dự án nhóm B: 95 ngày. 

- Đối với dự án nhóm C: 60 ngày. 

Đối tượng thực hiện: Các đơn vị được giao nhiệm vụ Chủ đầu tư, Các Ban 

quản lý dự án đầu tư xây dựng. 

Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tài chính tỉnh Lai Châu. 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định phê duyệt quyết toán 

vốn đầu tư công dự án hoàn thành. 

Phí, lệ phí (nếu có): Không.  

Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không. 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không. 

Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
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- Nghị định số 99/NĐ-CP ngày 11/11/2021 của Chính phủ về quy định quản 

lý, thanh toán, quyết toán dự án sử dụng vốn đầu tư công. 

- Thông tư số 96/2021/TT-BTC ngày 11/11/2021 của Bộ Tài chính quy 

định về hệ thống mẫu biểu sử dụng trong công tác quyết toán.  

- Quyết định số 25/2021/QĐ-UBND ngày 23/7/2021 của Ủy ban nhân dân 

tỉnh Lai Châu về việc ban hành quy định một số nội dung quản lý đầu tư và xây 

dựng trên địa bàn tỉnh Lai Châu. 

2. Cung cấp thông tin giá đối với việc mua sắm, sửa chữa tài sản có giá 

dưới 100 triệu 

Trình tự thực hiện:  

Bước 1. Xác định tổng quát về tài sản cần cung cấp thông tin giá và xác 

định giá trị thị trường làm cơ sở cung cấp thông tin giá: 1/2 ngày làm việc. 

Bước 2. Lập kế hoạch cung cấp thông tin giá: 1/2 ngày làm việc. 

Bước 3. Khảo sát thực tế, thu thập thông tin: 04 ngày làm việc. 

Bước 4. Phân tích thông tin: 01 ngày làm việc. 

Bước 5. Xác định giá trị tài sản cần cung cấp thông tin giá: 1/2 ngày làm việc. 

Bước 6. Lập báo cáo kết quả cung cấp thông tin giá, ra văn bản cung cấp 

thông tin giá và gửi cho khách hàng, các bên liên quan: 1/2 ngày làm việc. 

Cách thức thực hiện: Trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích. 

Thành phần hồ sơ: Văn bản cung cấp thông tin giá. 

Số lượng hồ sơ: Chưa quy định.  

Thời hạn giải quyết: 7 ngày làm việc. 

Đối tượng thực hiện: Cơ quan, đơn vị trên địa bàn tỉnh Lai Châu. 

Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Trung tâm Tư vấn, dịch vụ tài 

chính-Sở Tài Chính. 

Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Báo cáo kết quả cung cấp thông 

tin giá. 

Phí, lệ phí (nếu có): Theo quy định của pháp luật hiện hành. 

Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không. 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không. 

Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

- Căn cứ Luật Giá ngày 20 tháng 6 năm 2012;  
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- Căn cứ nghị định số 89/2013/NĐ-CP của Chính phủ V/v quy định chi tiết 

thi hành một số điều luật giá về thẩm định gia; 

- Căn cứ Quyết định số 275/QĐ-UBND ngày 15 tháng 3 năm 2006 của Ủy 

Ban nhân dân tỉnh lai Châu V/v thành lập Trung tâm Tư vấn, dịch vụ thẩm định 

giá tài sản và bất động sản tỉnh Lai Châu; Quyết định số 1165/QĐ-UBND ngày 

12 tháng 8 năm 2008 của Ủy Ban nhân dân tỉnh Lai Châu V/v sủa đổi, bổ sung 

chức năng, nhiệm vụ và đổi tên thành Trung tâm tư vấn dịch vụ tài chính Lai 

Châu; 

- Quyết định số 01/QĐ-TT ngày 01/01/2016 của Trung tâm tư vấn, dịch vụ 

tài chính tỉnh Lai Châu quy định mức thu bù đắp chi phí cho dịch vụ Cung cấp 

thông tin giá. 
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